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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
XA PHU AN Poc lap - Tw do - Hanh phac
$6: 2 /KH-UBND Phii An, ngay 04 thang ADném 2019
KE HOACH

) T chirc tiép nhén, gidi quyét va tra két qua
ho so' thii tuc hanh chinh vao sang ngay thir biay hang tuin
tai B§ phan Tiép nhin va tra két qua xa Phi An

Can ctr Cong van s6 1303/VPUB- HCC ngay 03/9/2019 cua Vén phong Uy
ban nhén dan tinh vé viéc huéng dan té chirc lam viéc ngay thir bay dé tiép
nhén, giai quyét va tra két qua thu tuc hanh chinh;

Can cir Cong van s6 1786/UBND-NC ngay 29/8/2019 ciia UBND thj x&
Ben Cét vé viéc td chirc lam viéc ngay thu bay hang tuan dé tiép nhén, giai
quyet va tra két qua tha tuc hanh chinh; '

~ Can cr Cong van so~188‘4/UBND-TH ngay 09/9/2019 cua UBND thi xa
Bén Cat vé viéc hudng dan t6 chie lam viée ngay thir bay hang tuan dé tiép
nhan, giai quyét va tra két qua thu tuc hanh chinh;
Uy ban nhan dan xa Phu An xdy dung Ké hoach t6 chirc tiép nhan, giai

quyét va tra két qua ho so thu tuc hanh chinh vao sang ngay thir bay hang tudn tai
B phan Tiép nhan va tra két qua xa nhu sau:

. MUC BICH, YEU CAU
1. Muc dich

Nhim dap tmg nhu cau giai quyét cac hd so thu tuc hanh chinh, tao diéu
kién thudn lgi cho cac ca nhan, t6 chirc khi dén giai quyét céc thu tuc hanh chinh
vao sang ngay thir bay hang tuan tai Uy ban nhan dan xa.

~ A
2. Yéu cau

Can b, cong chirc 1am viéc tai B$ phén Tlép nhén va tra két qua xa td chirc
phan cong, dam bao nhan su nham t6 chirc tiép nhén, xir Iy hd so va tra két qua
mdt cach nhanh chong, thuan tién nhat. Tao su hai long cho cac ca nhan va té
chire khi dén giai quyét hé so thu tuc hanh chinh.

Phén cong lanh dao phu trach ky h6 so, nham dam bao viéc giai quyét hd
so thudn tién nhat cho cac nhan va t che.

I1. NOI DUNG, THOI GIAN, PIA PIEM THU'C HIEN
1. Thoi gian, dia diém thuc hién
Bét dau tir sang thir bay ngay 12/10/2019.

Thoi gian tiép nhan va giai quyét hd so tha tuc hanh chinh: tir 7 gio 30 phut
dén 11 gid 30 phut.



Dia diém: B phan Tiép nhan va tra két qua thugc UBND x4 Ph An.
2. Vé nhén sur

Bé tri 01 1anh dao Uy ban nhan déan xa truc ky ho so thi tuc hanh chinh cho
ca nhan va td chic.

B tri can bd, cong chirc chuyén mén phi hop giai quyét thu tuc hanh
chinh gdm: 01 Céng chirc Dia chinh - Xay dung - Nong nghiép va Méi truong;
01 Cong chirc Tu phap - H¢ tich; 01 Can b§ Van thu, luu trlt, thu quy xa; 01
Cong chirc Van phong théng ké, 01 Can bd phu trach Mot phan tu phap, ho tich,

chimg thuc xa (S6 heong cé thé thay doi tity tinh hinh giai quyet ITHC va su
phan cong cua Chu tich UBND xa)

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cong chire Vin phong thong ké xd; Can by Vin thw, lru trir, thi
quy xa

Tham muu xdy dung ké hoach, thong bao va lich phan cong lam viéc séang
ngay thir bay hang tuan cho can bg, cong chirc B phan Tiép nhan va tra két qua
xa. Pam bao nhan sy lam viéc vao sdng ngay thir bay hang tuan theo ké hoach
de ra. C6 ké hoach theo ddi qua trinh thyc hién nhiém vu cia can b, cong chire,
ddng thoi bao cdo két qua trién khai vé UBND thi xa khi ¢6 yéu cau.

2. Cong chire Tai chinh ké todn xé

Tham muu Uy ban nhén dan xa thuc hi¢n day du ché do, chinh sach theo
quy dinh tai B luat Lao dong hién hanh, Quyet dinh s6 14/2010/QD-TTg ngay
12/02/2010 cua Thu tuéng chinh phi vé viéc td chirc lam viéc vao ngay thir bay
hang tudn dé tiép nhan, giai quyét thi tuc hanh chinh va cac vin ban cé lién
quan theo quy dinh.

3. Cong chirc Vin héa xd hoi, Pai Truyén thanh xa

Té chire tuyén truyén théng béo vé viéc t6 chirc tlep nhén, giai quyét va tra
két qua hd so thu tuc hanh chinh vao sang ngay thir bay hang tuan tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua xa.

4. Cac can by, cong chire, nhitng ngudi hoat djng khong chuyén trach
xa ¢6 lién quan: Co6 trach nhiém phoi hgp thuc hién theo ké hoach dé ra.

Trén déy la Ké hoach t6 chirc tiép nhén, giai quyét va tra két qua hé so tha
tuc hanh chinh vao sang ngay thir bay hang tuan tai Bo phan Tlep nhén va tra két
qua xa ciia Uy ban nhan dan xa Phu An./.

Noi nhin:

- UBND thj x4;

- Phong Ngi vu thi xa;

-TT. Pang uy xa - TT. HDND xa;
- Céc ban nganh, doan thé xa;

- Pai Truyén thanh xi;

- BLD ciéc ap;

- Luu: VT.&
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