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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA PHU AN Pjc lap - Tu do - Hanh phic
sé: 349 /QP-UBND Phii An, ngay AS thang A4 nam 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong Cong/Trang
thong tin dién tir xa Phu An trén Internet

UY BAN NHAN DAN XA

Cin ctr Luat T6 chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can ctr Luat Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

Cin cir Nghi dinh s6 64/2007/NB-CP ngay 10 thiang 4 ndm 2007 cia
Chinh phu vé viéc tmg dung cong nghé thong tin trong hoat ddng cua co quan
nha nudc;

Cin cir Nghi dinh sé 43/2011/ND-CP ngay 13 thang 6 nim 2011 cua
Chinh phti Quy dinh vé viéc cung cép thong tin va dich vu cong truc tuyén trén
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia co quan nha nuéc;

Cin ctr Quyét dinh s6 16/2016/QD-UBND ngay 23 théang 6 nim 2016 cia
UBND tinh Binh Duong vé viéc ban hanh Quy dinh ché d6 nhuan bat, tha lao
dbi v6i Coéng/Trang thong tin dién tir, Ban tin cta cdc co quan, don vi va hé
théng Pai Truyén thanh trén dia ban tinh Binh Duong;

Xét dé nghi cia Coéng chirc Van phong théng ké x4,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy_ché hoat ddng Céng/trang
thong tin dién tir trén Internet cia xa Phi An, thi xa Bén Cét, tinh Binh Duong.

Piéu 2. Cong chirc Van phong - thong ké x4, cac ban, nganh c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky./.

Noi nhan:

- S& Théng tin va Truyén thong tinh;
- UBND thi xa;

- TT. Pang uy - TT. HDND xa;

- Nhu biéu 2;
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Pjc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE

Hoat dong Cong/trang thong tin dién tir trén Internet
ciia xa Phi An, thi xd Bén Cat, tinh Binh Duong
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6: 349/0D-UBND
ngay 15/11/2018 cua Uy ban nhén dén x& Phii An)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy che nay quy dinh vé td chirc quan 1y hoat dong Cbng/trang théng tin
dién tir (g01 tat 1a Website) xa Phi An trén Internet bao gébm: quan 1y vén hanh;
cung cap va cap nhat théng tin; bién tap thong tin, co s& dir liéu; cong téc bién
tap thong tin, co s& dir liéu; nhén va tra 16 két qua ddi véi ca nhan, co quan, to
chirc vé céc quan hé hanh chinh thudc thdm quyén quan 1y nha nuéc theo quy
dinh cua phap luat trén mang Internet.

Diéu 2. i twgng ap dung
1. Cac ban, nganh thudc Uy ban nhén dan xa.

2. Céc ca nhan, td chirc, co quan tham gia cung cp théng tin trén
Cong/trang thong tin dién tir cia xa Phu An.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi ddy dugc hiéu nhu sau: |

1. Trang thong tin dién tir (Website) la trang thong tin hodc mét tidp hop
trang thong tin trén moi trudng mang phuc vu cho viéc cung cap, trao doi thong
tin.

2. Cong thong tin dién tir 12 diém truy cdp duy nhat clia cic co quan Nha
nude trén moi trudng mang, lién két, tich hgp cac kénh théng tin, céc dich vy va
cac Umg dung ma qua d6 ngudi dung co thé khai thac, st dung va ca nhén hoa
viéc hién thi thong tin.

Cdng hodc Trang thong tin dién tir sau ddy goi tit 1a website.

3. Dich vu hanh chinh c6ng la nhiing dich vu lién quan dén hoat dong
thuc thi phap luét, khong nhim muc tiéu loi nhuén, do co quan nha nudc c6

thdm quyén cép cho té chirc, c4 nhan duéi hinh thirc céc loai gidy tor ¢ gia tri
phép ly trong céc linh vuc ma co quan nha nudc d6 quan ly.
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Mbi dich vu hanh chinh cong gan lién véi mdt thi tyc hanh chmh dé giai
quyét hoan chinh mét céng viéc cu thé lién quan dén td chitc, ca nhan.

4. Dich vu céng truc tuyén la dich vy hanh chmh cong va qac dich vu
khac ctia co quan nha nuéc duge cung cap cho cac td chirc, ‘ca.nhan trén moi
truong mang.

a) Dich vu cong truc tuyén muc d6 1: a dich vu bao dam cung cép day da
cac thong tin vé thi tuc hanh chinh va cac van ban ¢6 lién quan quy dinh vé thu
tuc hanh chinh do.

b) Dich vu cong truc tuyen muc do 2: la dich vu cong truc tuyen muc do 1
va cho phép ngudi sir dung tai veé cac mau van ban va khai bao dé hoan thién ho
so theo yéu cau. Ho6 so sau khi hoan thién dugc gui truc tiép hodc qua dudng
buu dién dén co quan, tb chirc cung cép dich vu.

c¢) Dich vu cong truc tuyen muc do 3: la dich vu cong tryc tuyen muc d§ 2
va cho phép ngudi sir dung dién va giri truc tuyén cac mau van ban dén co quan,
t6 chirc cung cap dich vu. Céc glao dich trong qua trinh xir Iy hd so va cung cap
dich vu dugc thyc hién trén moi truong mang. Viéc thanh toan 1€ phi (néu o) va
nhan két qua duoc thuc hién tryc tiép tai co quan, t6 chirc cung cap dich vu.

d) Dich vu cong tric tuyén mirc d6 4: la dich vu cong truc tuyén mirc do 3
va cho phep ngum sur dung thanh toén 1€ phi (neu co) duge thu'c hién truc tuyen
Viéc tra két qua c6 thé dugc thuc hién truc tuyén, giri truc tiép hodc qua dudng
buu dién dén nguoi su dung.

Diéu 4. Tén mién Website xa Phi An

Tén mién Website xd Phu An 1a tén mién bang tiéng Viét khong déu c6
tén la phuanbinhduong.gov.vn

Diéu 5. Vai trdo Website xi Phi An

1. Website xa Phu An la céng tich hgp thong tin cac linh vuc quan ly nha
nudc tao ra va thu thép vao co so dir liéu trong qua trinh thyc hién chirc néng,
nhiém vy, quyén han cia Uy ban nhan dan xa.

2. Thong tin dang tai trén website xd Phii An 1a thong tin chinh théng cta
co quan nha nudc trén moi trudong mang.

I ~ Chuong 11
QUAN LY HOAT PONG WEBSITE

Piéu 6. Website xa Pha An

1. Website xa hoat dong dudi su chi dao truc tiép cua ﬁy ban nhén dan xa

Pha An; van hanh thong qua Ban Bién tap Website xa; Ban Bién tap Website xa

c6 trach nhiém xay du’ng, quan ly, van hanh, c@p nhét thong tin, bao dam hoat

dong thuong xuyén, mé rong va phat trién Website xa; td chic va hoat dong

Ban Bién tip dugc quy dinh tai Diéu 17, Diéu 18, Diéu 19 Chuong V cia Quy
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ché nay.

2. Ban Bién tap Website xa chiu trach nhiém truéc phap luét va trude Uy
ban nhan dan x3 vé nhimg van dé lién quan dén k¥ thuat va ndi dung cua
Website xa.

Piéu 7. Kinh phi hoat dong ciia website

1. Kinh phi hoat dong website thuc hién theo Thong tu lién tich sb:
19/2012/TTLT-BTC-BKHDT-BTTTT ngay 15/02/2012 vé “Huéng dan quan ly
va sir dung kinh phi thuc hién Chuong trinh qudc gia vé tmg dung CNTT trong
hoat dong ctia co quan nha nuée” va Quyét dinh sé 16/2016/QD-UBND ngay 23
thang 6 ndm 2016 cia UBND tinh Binh Duong vé viéc ban hanh Quy dinh ché
d6 nhuan but, thu lao ddi véi Cong/Trang thong tin dién tir, Ban tin clia cac co
quan, don vi va hé thong Dai Truyén thanh trén dia ban tinh Binh Duong va céc
van ban quy dinh khéc hién hanh.

Kinh phi hoat dong ctia Website x& do ngan sach xa cdp va cac ngudn thu
khéc theo quy dinh cta phép luat, dugc sir dung cho cac nhiém vu quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay.

2. Kinh phi hoat dong ctia Website dugc sir dung cho cac nhiém vu sau:

a) Chi cho déu tu va ning cép co sd ha tang, trang thiét bi;

b) Chi cho viéc luu trit va bao mat an toan Website;

¢) Chi cho viéc mua thong tin, bién tdp va bién dich théng tin cap nhat 1én
website;

d) Lép dat va duy tri duong truyén két ndi Internet dam bao du bing thong
cho viéc cap nhat va truy xuat thong tin;

d) Mua céc phan mém may tinh c6 ban quyén dam bao website hoat dong
hop phép theo Luat S& hiru tri tu€;

e) Cong tac quan ly, van hanh cuia Website.

f) Chi tra tién thu lao, nhuan but theo quy dinh.

~_ ChuongII 3
CUNG CAP VA CAP NHAT THONG TIN, DU LIEU

Piéu 8. Nguyén tic cung cip thong tin

1. Thong tin cung cép trén website ciia X3 phai ding véi quan diém, cht
truong, dudng 16i cia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudce; phuc vu kip
thdi trong cdng tic quan ly ctia co quan Nha nudce va nhu cau khai thac thong tin
cua cac to churc, ca nhéan.

2. Théng tin cung cép trén website phai tuan thu céc quy dinh vé viéc
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cung cap thong tin va dich vu cong truc tuyén trén website clia co quan nha
nudc; cac quy dinh cta phéap luat vé bao vé bi mat nha nude, bao chi, s& hitu tri
tué va quan ly thong tin trén Internet va cac quy dinh phap luét khac lién quan.

3. Viéc dang tai, trig:h dan, sur dl,}ng lai thong tin trén website clia xa Phua
An phai ghi rd thong tin vé tac gia, ngudn cua théng tin.

Diéu 9. Bio dam tiéu chuan ky thuit »

& Théng nhéat st dung B6 ma ky tu chit Viét Unicode theo ti€u chuén
6909:2011 trong viéc luu trit va trao doi thong tin, dir liéu trén website.

2. Website ctia xa phai tuan thu céc tiéu chudn vé Ung dung céng nghé
thong tin trong co quan nha nudc.

Piéu 10. Noi dung thong tin, dir liéu dwgc cip nhit trén Website

Website cua xd Pha An phai c6 nhitng muc théng tin sau:

1. Thong tin gidi thiéu:

- Website x3 phai c6 t6i thiéu thong tin vé td chirc bd may hanh chinh, ban
d6 dia gi6i hanh chinh dén xa, phuong, dleu kién tu nhién, lich st truyén thong

vin hoa, di tich, danh thing; tiéu sir tom tit va nhiém vu dam nhiém cia lanh
dao dia phuong.

2. Tin t&rc, su kién: céac tin bai, bai vé hoat dong, cac van dé lién quan
thuéc pham vi quan ly nha nudc cia cac co quan Nha nudc.

3. Théng tin chi dao, diéu hanh bao goém: y kién chi dao, diéu hanh ctia
Thu trudong co quan Nha nude di duoc thong nhat va chinh thirc ban hanh bing
vin ban; y kién xir 1y, phan hoi déi vai cac kién nghi, yéu cau cua td chic, ca
nhén; thong tin khen thudng, xtr phat; lich lam viéc cua 1anh dao co quan Nha
nudc.

4. Théng tin tuyén truyén, pho bién, huéng dan thyc hién phap ludt, ché
dd, chinh sach doi véi nhitng linh vue thude pham vi quan ly nha nuéc cua co
quan Nha nudc.

5. Chién lugc, dinh hudng, quy hoach, ké hoach phat trién:

- Website xa cung cap thong tin vé chién lugce, quy hoach, ké hoach phat
trién kinh té - xa hoi bao gom tbi thiéu céc linh vyc:

a) Chinh sach uu dii, co hoi déu tu, cac du an moi goi vbn dau tu;

b) Quy hoach xay dung, quy hoach dé thi;

¢) Quy hoach, ké hoach sir dung dét;

d) Quy hoach, ké hoach va hoat dong khai thac tai nguyén thién nhién;

d) Quy hoach, thu gom, tai ché, xir Iy chat thai; danh sach, thong tin vé
cac nguon thai, cac loai chat thai c6 nguy co gay hai t4i suc khoe con nguoi va
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moi truong; khu vue mdi trudng bi 6 nhiém, suy thoal ¢ mirc nghiém trong va
dac biét nghiém trong, khu vuc c6 nguy co xay ra sy ¢d mdi trudng,

e) Quy hoach phét trién cho, Trung tdm thuong mai, siéu thi, cic du 4n
dich vu chat lugng cao.

6. Hé thong vin ban quy pham phép luét chuyén nganh va van ban quan
ly hanh chinh ¢6 lién quan (hinh thirc véan ban, thdm quyén ban hanh, sé ky hiéu,
ngdy ban hanh, ngay hiéu lyc, trich yéu, tap tin vin ban cho phép tai vé). Cung
cap cong cu tim kiém vin ban.

7. Thong tin vé du an, hang muyc dau tu, dau thau, mua sam cong:

- Danh séch céc du 4n dang chudn bi dau tu, céc dy 4n dang trién khai, cac
du 4n d3 hoan tét.

- M&i du 4n cén c6 céc théng tin gom: tén du 4n, muc tiéu chinh, linh vuc
chuyén mon, loai du &n, thoi gian thuc hién, kinh phi du 4n, loai hinh tai trg, nha
tai trg, tinh trang du an.

8. Muc lay y kién gop ¥ ctia td chirc, c4 nhén:
a) Tiép nhan phan 4nh, kién nghi cta t6 chirc, c4 nhan vé quy dinh hanh
chinh theo quy dinh ctia phép luat.

b) Danh séch vin ban quy pham phap luét, chi treong chinh sach cén xin
y kién.

c) Cung cép cac thong tin va chirc nang; toan vén ndi dung vén dé can gop
¥ ctia td chirc, c4 nhan; thoi han tiép nhan v kién gop y; xem ndi dung cac y kién
gop y; nhan y kién gép ¥ méi; dia chi, thu dién tir cia co quan, don vi tiép nhén
y kién goép y.

9. Thong tin lién hé cua can b9, cong chire c6 thim quyén bao gdm ho tén,
chirc vu, don vi cong tac, sd dién thoai/fax, dia chi thu dién tir chinh thuc.

10. Théng tin giao dich gua website bao ,gom: dia chi, dién thoai, so fax,
dia chi thu dién tir chinh thirc dé giao dich véi t6 chirc, ca nhén.

11. Thong tin vé xdy dung co ban, lam duong giao thong nong thon, nao
vét kénh, rach.

12. Thong tin chuyén muc trién khai Luat tiép cén théng tin theo quy
dinh.

13. Cén ctr vao tinh hinh va diéu kién thuc té, céc ban, nganh c6 lién quan
co quyen cung cép cac muc théng tin khac phd hop véi chic nang, nhiém vu
duogc giao.

Piéu 11. Trach nhiém cung cip thong tin cho website xa

Céc ban, nganh x4 cé trach nhiém cung cép diy du, chinh xéc va kip thoi
cho website xa cac ndi dung thong tin, dir liéu thudc linh vuc do minh phu trach
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theo quy dinh tai diéu 10 Quy ché nay.
1. Van phong Uy ban nhan dén xa:

Cung cf'ip cho Ban bién tap cac thong tin dugce quy dinh tai diém a khoan
8; cac khoan 3, khoan 6, khoan 9, khoan 12 Piéu 10

2. Can b phu trach Néi vu xa:

Cung cép cho Ban bién tép céc théng tin dugc quy dinh tai khoan 1 Piéu
10.

3. Céng chirc Tai chinh ké toan xa:

Cung cap cho Ban bién tap cac thong tin dugc quy dinh tai diém a khoan
5, khoan 7 Diéu 10.

4. Coéng chuc Dia chinh, ndng nghiép, xdy dung va moéi truong xa:

Cung cap cho Ban bién tap c4c thong tin dugc quy dinh tai cc diém b, c,
d, d, e, khoan 5 Diéu 10.

5. Can b phu trach ké hoach, giao thong, thiy loi, ndng nghiép xa:

Cung cap cho Ban bién tdp céc théng tin dugc quy dinh tai khoan 11,
Diéu 10.

6. Cong chuc Tu phép hd tich xa:

Cung cap cho Ban bién tép cac thong tin dugc quy dinh tai diém b, ¢
khoan 8 Dieu 10.

7. Cong chirc Van hoa xa hdi (Thuong binh xa hdi):

Cung cap cho Ban bién tdp cac thong tin duoc quy dinh tai khoan 4 Piéu
10, cu thé: Thong tin tuyén truyén vé ché dg, chinh sach lao dong; ché d9, chinh
sach nguoi c6 cong; ché do, chinh sach xa hoi.

8. Cong chirc Van hoéa xa hi (Van héa thong tin):

- Cung cap thong tin, dir liéu vé lich sir, van hoa; thong tin vé cac khu di
tich lich sir, van héa duge Nha nude cong nhan xép hang.

- Théng tin vé cac diém du lich, giai tri, hé théng khéch san trén dia ban.

- Huodng dan céc don vi trong viéc cung cap thong tin, dit liéu quy dinh tai
biéu nay lén Website xa.

9. Trach nhiém cung cép thong tin: cac nganh kinh té, y té, gido duc va
dao tao, thu y, dai truyén thanh x4, doan thé xa... chiu trach nhiém cung cap cho
Ban Bién tap cac théng tin dugc quy dinh tai khoan 2, Pidu 10 theo linh vyuc
hoat dong cua tirng nganh.

Diéu 12. Thoi han cung cép, xir Iy va cip nhit thong tin
1. Bao dam cép nhat thuong xuyén, chinh xac dbi véi cac muc thong tin
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quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu 10 ctia Quy ché nay.

2. D6i v6i thong tin tuyén truyén, phd bién, huéng dén thyc hién phap
luat, che dg, chinh sach: thoi gian cép nhét khong qué 15 (muoi lam) ngay lam
viéc ke tir khi van ban phép luét, chinh sach, ché d¢ chinh thirc dugce ban hanh.

3. P6i v6i vian ban quy pham phép lut chuyén nganh va vin ban quan ly
nha nudc: Thoi gian cdp nhét theo quy dinh hién hanh.

4. Béi véi nhung théng tin quy dinh tai cac khoan 5, khoan 8 Piéu 10 cua

Quy ché nay: thoi gian cép nhat khong quéa 10 (mudi) ngdy lam viéc ké tir khi
chién lugc, quy hoach hodc du 4n, hang muc dau tu, dau thau dugc phé duyét.

5. Pbi v6i thong tin, bao cdo thong ké: ché d6 bao cao giri UBND thi xa
va ché dd bao cao thong ké hién hanh; thong tin dugc ding tai ngay sau khi gin
bao cdo van ban.

Piéu 13. Cic chirc niing hd trg

1. Chitc nang hd trg tim kiém, lién két va luu trit thong tin

a) Website phai c6 chirc ning tra ctru, tim kiém thong tin cho phép tim
kiem dugce day du va chinh xac ndi dung thong tin, tin, bai can tim hién cé.

b) Cung cap day du, chinh xac cac duong lién két dén website ctia co quan
nha nudc khéc.

¢) Cung cap chirc ning in 4n va luu trit cho moi tin, bai.

2. Chirc nang hoi dap va tiép nhén théng tin phan hdi: cung cép chirc ning
cho phép ngudi sir dung guri cau hai, y klen truc tiép, theo ddi tinh trang xir ly
cau héi hodic cung cap dia chi thu dién tir tiép nhan.

J Chwong IV :
CUNG CAP DICH VU CONG TRUC TUYEN

Diéu 14. Thong tin ve dich vu cong truc tuyén

1. Don vj ¢6 trach nhiém déng tai toan bo thong tin vé dich vu cong truc
tuyén trén website. Thong tin vé dich vu cong truc tuyén phai dugc cap nhat, bo
sung, chinh stra kip thoi ngay sau khi c6 su thay dbi.

2. Website xa phai c6 muc “Dich vu cong truc tuyen” thong bdo danh muc
céac dich vu hanh chinh céng va céc dich vu cong truc tuyen dang thuc hién va
néu rd mic do cia dich vu. Céc dich vu dugce t6 chir, phéan loai theo nganh, linh
vurc dé thuan tién cho viéc khai thac sir dung.

3. Website xa phai cung cap chirc néng hudéng dan sir dung, theo dai tan
suét sir dung, qua trinh xur ly va s6 lugng hé so da duoc xir ly ddi véi timg dich
vu cdng truc tuyén tir mirc do 3 trd 1én.

Piéu 15. Trach nhiém cung cap dich vu cong trie tuyén
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Cac don vi sir dung nhimng két qua da dat dugc trong vigc chuén héa thu
tuc hanh chinh theo tiéu chuin dé cung cép dich vu hanh chinh cong trén
website. D6i véi dich vu c0 lién quan dén céc mau don, mau to khai hanh chinh
di kém phai dugc cung cap t6i thiéu dat mirc d6 2. Dbi véi mdi dich vu can hién
thi d?ay du céac b phan cAu thanh cta thu tuc hanh chinh va trach nhiém cia cac
bén co6 lién quan.

. Chuong V
CONG TAC BIEN TAP

Diéu 16. Ban Bién tip website xi

1. Ban Bién tap website x4 do Chu tich Uy ban nhéan dan x quyét dinh
thanh 1ap. Ban Bién tap gom c6 Truéng Ban, Phé Truong Ban va cac thanh
vién. Trudng ban la Chu tich Uy ban nhén dan xa; Phé Trudng ban la Phé Chu
tich Uy ban nhén dén x4; cac thanh vién la Van phong UBND Xa. Ché do 1am
viéc cua Ban bién tap thuc hién theo quy ché do Ban Bién tap thong nhét trinh
Uy ban nhan dan x3 quyét dinh.

2. Truéng Ban Bién tdp chiu trach nhiém trong chi dao, diéu hanh hoat
dong ciia Ban Bién tdp va van hanh website; chiu trach nhiém trudc ny ban
nhén dén x3 vé nhimg théng tin dugc dua 1én website xa. Duyét ndi dung va dua
1én website.

3. Pho truéng Ban Bién tap gitip Truong Ban Bién tap thuc hién viéc diéu
hanh cac hoat dong cua Ban Bién tap theo phan cong.

4. Cac thanh vién ciia Ban Bién tp dugc giao quyén bién tip, hoan chinh,
xac thyc ndi dung thong tin, dua 1én website mot sb chuyén muc theo linh vuc
chuyén nganh do Truéng Ban Bién tip phan cong; c6 trach nhiém tiép nhan
théng tin, hinh anh, chinh stra ndi dung, chuyén giao cho Truéng Ban Bién tap
ky duyét trudc khi dua lén website.

Piéu 17. Chirc niing, nhiém vu, quyén han ciia Ban Bién tip website

1. Chirc nang:

Ban Bién tdp c6 chic nang giap Uy ban nhan dan xa dua tin va quan ly
cac thong tin ¢6 lién quan lén website dé phuc vu cho céng téc chi dao, diéu
hanh ctia Hi dong nhéan dan va Uy ban nhéan déan xa.

2. Nhiém vu:

a) Xay dyng, thyc hién ké hoach hoat dong theo sy chi dao ciia Uy ban
nhén dan x&, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, gép phan xdy dung chinh
quyen dién tir cua xa.

b) Té chirc thu thép, khai thac théng tin trong hoat dong thuong xuyén cia
xa va cac co quan Nha nudc c6 lién quan, dam bao ndi dung théng tin cho
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website x4 theo quy dinh tai Piéu 10 ciia Quy ché nay.

¢) Té chirc bién tap, duyét ndi dung, hinh thirc trinh bay va tinh chinh x4c
cua thong tin cap nhat 1én website x4.

3. Quyén han:

Puoc tiép can véi cac ngudn tin chinh thirc, cong khai ctia Hi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan xd, cac ban, nganh chuyén mén, doan thé xa phuc vu cho
viéc dua tin tuyén truyén 1én website xa.

Diéu 18. Quy trinh bién tap thong tin trén Website

Quy trinh bién tip thong tin trén Website t6i thiéu phai bao gém c6 03
budc phan céng cho céac thanh vién trong Ban bién tdp nhu sau:

Buoce 1: Cap nhét tin:
T4t ca céc thanh vién trong Ban Bién tép déu c6 thim quyén nay Tin

duoc bién tap méi hodc ding theo cac ngudn tin khéc phai ghi rd trich ngudn tin
va phai dugc su phé duyét ciia Trudng Ban Bién tép.

Bude 2: Bién tép tin:
Pho6 Trudng Ban Bién tép hodc can bg dugc uy quyén thuc hién.
Bugc 3: Duyét tin:

Truéng Ban Bién tép hodc cén by dugc ty quyén thuc hién nham kiém tra
lai tinh chinh xdc cta thong tin lan cudi. Thong tin dugc duyét sé hién thi 1én
Website xa.

Diéu 19. Ché d9 hdi hop
- Truéng Ban bién tép triéu tap phién hop thuong ky cia Ban bién tap,

dinh ky 03 thang Ban bién tap hop it nhat 01 lan. Trong trudong hop can thiét
Trudéng ban bién tép triéu tip cac thanh vién hop dot xuét.

- Trong trudng hop Trudng ban bién tap di ving, Phé trudng Ban Bién tap
s& chu tri cudc hop thay Trudng Ban Bién téap, sau dé bao cdo két qua cudc hop
voi Trudng Ban Bién tép.

- Céc thanh vién Ban bién tip: Chip hanh theo su phan cong ctua Trudng
ban Bién tap, tham gia day du cac phién hop cta Ban bién tap, phat huy tét vai
tro ciia minh khi thyc hién nhiém vu dugc phéan cong.

P Chuung V1 ‘
BAO PAM VAN HANH VA DUY TRI WEBSITE
Piéu 20. Nhan lwe xir Iy dich vu cong trie tuyén

Thu trudng co quan Nha nude cé trach nhiém phan cong, bé tri di nhan
luc phu trach xir ly, giai quyét cac dich vu cong truc tuyén thudc trach nhiém
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cua co quan Nha nudc theo dung thoi han quy dinh.

Piéu 21. Bao tri, bio dudng, duy tri hoat dong, ning cap

1. Website phai thuong xuyén kiém tra, bao dudng, chinh sta, gidm sat
hoat dong dé bao dam hoat dong lién tuc 24 gio trong tat ca cac ngay.

2. Hang nam, website phai dugc ra soat, dé xuat phuong 4n nang cép,
chinh stra cho phu hgp véi nhu cau thyec té.

3. Uy ban nhéan dén xa lya chon phuong an déau tu xdy dung ha tang hoic
thué dich vu tir nha cung cap bén ngoai dé bao dam cho hoat dong cua website
theo nguyén téc tiét kiém chi phi va bao dam hiéu qua. C6 trach nhiém trang bi
day du trang thi€t bi can thiét phuc vu cho vi¢c thu thap, xur ly va cap nhét thong
tin cho website, bao dam khai thac hiéu qua ha tang cong nghé hién co.

Diéu 22. Bio dam an toan thong tin va dir li¢u

a) Thuc hién céc bién phap k¥ thuét dé bao dam an toan thong tin va dir
liéu trén website.

b) Xay dung giai phap hiu qua chéng lai céc tin céng gdy mét an toan
thong tin cua cong thong tin dién tur.

¢) Xay dung phuong 4n du phong khic phuc sy c6 bao dam hé thong
website hoat dong lién tuc & muc toi da.

d) Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé an toan théng tin d6i véi
website xa.

Piéu 23. Ché dd bao céo

Pinh ky hang nam Uy ban nhan dén xa thyc hién ché d¢ bao céo vé tinh
hinh hoat déng cia Website x giri vé Uy ban nhan dan thj xa Bén Cét, S&
Thong tin va Truyén thong tinh Binh Duong trudc ngay 25 thang 11 hang nam.

,Chyowng Y81
| KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Diéu 24. Khen thwing

Cé nhan, tap thé thuc hién tét Quy ché nay, c6 nhiéu déng gép cho hoat
dong cua Website x4, tuy theo thanh tich cu thé, dugc binh xét khen thuong theo
quy dinh ctia Nha nudc.

Piéu 25. Xir Iy vi pham

Ca nhan, tap thé nao lam trai vi cac quy dinh cua véan ban nay va cac quy
dinh cta phap luét c6 lién quan thi tuy theo tinh chat, mac d¢ vi pham ma bi xur
ly theo quy dinh cua phap luat.
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_ Chwong VIII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 26. T6 chirc thye hién

Cac ban, nganh chuyén moén xa c6 lién quan c6 trach nhiém thuc hién Quy
ché nay.

Trong qua trinh thyc hién néu c6 vudng méc cic co quan, td chirc, ca
nhéan phan anh vé Uy ban nhén dén xa (thong qua Vin phong Uy ban nhén déan
x4a) xem xét sura doi, bo sung./.

i it
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