UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PHU AN Pjc lip - Tu do - Hanh phiic
S6: 235/QP-UBND Phu An, ngay 19 thang 7 nam 2018
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh lai by quy trinh kiém sodt giai quyét thii tuc hanh chinh
theo tirng linh vuc trong pham vi ap dung ciia hé thong quan ly chit lwgng
phi hop véi tiéu chuin qude gia TCVN ISO 9001:2008
thug¢c UBND xa Phua An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA

Cin ctr Ludt T6 chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Cén cuir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
phu vé kieém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 6 -
thang 8 ndm 2017 cua Chinh phu stra ddi, b sung mét s6 dieu cta cac Nghif. "3
dinh lién quan dén kiém soét thu tuc hanh chinh; >

Cin cir Quyét dinh s6 19/2014/QD-TTg ngay 05/3/2014 ciia Thi tuéng
Chinh phu vé ap dung hé¢ thong quén ly chat lugng theo ti€u chuan quoc gia
TCVN ISO 9001:2008 vao hoat dong cua cac co quan, to chirc thudc hé thong
hanh chinh nha nudc; '

Cin cir Thong tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh;

Cin cir Quyét dinh so‘206/QD-UBND ngay 22 thang 6 ndm 2018 cua Uy
ban nhan dan xa Phu An veé ban hanh lai bg tai liéu cia Hé thong quan ly chat
luong phu hop véi tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2008 cua Uy ban nhan
dan xa Phu An, thi xa Bén Cat, tinh Binh Duong;

Xét dé nghi cua Dai dién Lanh dao H¢ théng quan ly chét lugng,

QUYET DINH:

Piéu 1. Cong khai kém theo Quyét dinh nay ban hanh bd quy trinh giai
quyét thu tuc hanh chinh theo tung linh vyc trong pham vi ap dung cua hé thong
quan ly chit lugng phtt hop véi tiéu chudn qubc gia TCVN ISO 9001:2008
thugc Uy ban nhan dan xa.

Piéu 2. Cac can b, cong chirc lién quan cin cir theo chirc ning, nhiém vy,
quyén han va ndi dung trong danh muc thu tuc hanh chinh theo timg linh vuc
thuge pharn vi ap dung cua hé thong quan ly chét luong phu hop voi tiéu chuan
quoc gia TCVN ISO 9001:2008 dé thuc hién ddy da va chinh xac nhimg yéu cau
cu thé cuia hé théng quan 1y chét lugng.
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Piéu 3. Ban chi dao trién khai ap dung hé thong quan Iy chat luong theo
tiéu chuin guoc gia TCVN ISO 9001:2008, cac can bd, cdng chirc lién quan
trong hé thong quan ly chit luong ISO 9001:2008 chiju trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 201/QD-UBND ngay 19/6/2018 ciia
UBND x3 va ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky./.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- Ban Chi dao ISO thij xa;

-Luu: VT. p/







PHU LUC
QUY TRINH GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH CUA
UBND XA PHU AN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 235/QD-UBND ngay 19 thang 7 nam 2018
ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn xd Phii An)

STT Tén thi tuc hanh chinh theo tirng Iinh vue Trang

I. Linh vue Gii quyét khiéu nai

W Giai quyét khiéu nai lan déu tai cap xa 1

I1.Linh vue Giai quyét to cdao

e Giai quyét t6 cdo tai cdp xa 5

I11. Linh vwe Tiép cong dan

3. Tiép cong dan tai cap xa 9
IV. Linh vue Xir ly don
4. | Xirly don tai cp xa 12
V. Linh vue Phong, chong tham nhiing
>, ¥ Thu tuc thyc hién viéc ké khai tai san, thu nhap 15
6. 2 Thu tuc cong khai ban ké khai tai san, thu nhap 18
7. 3. | Thu tuc tiép nhan yéu cau giai trinh 20
8. 4, Thu tuc thuc hién viée giai trinh 259

VL Linh vue Quan ly giao thong

Chap thuan thiét ké ky thuét va phuong éan t6 chirc giao
1. théng ctia nit ddu ndi tam thdi c6 thoi han vao duong xa, 25
dudng d6 thi (do UBND cip xa quan 1y)

Gia han chap thuén xay dung cong trinh thiét yéu trong
pham vi bao vé két cdu ha tang giao thong duong bd dbi

2. voi duong huyén, duong do thi (do UBND cap xa quan 27
ly) dang khai thac
Gia han Chap thuan thiét ké k¥ thuat va phuong én to

3 chire thi cong cua nut giao dau ndi vao dudng xi, duong 30

d6 thi (do UBND cap xi quan ly)

Chép thuan xay dung cong trinh thiét yéu trong pham vi
4. bao vé két cau ha tdng giao thong dudng bd dbi véi duong 33
huyén, duong d6 thi (do UBND cap xa quan ly)

Cap phep thi cong xay dung cong trinh thiét yéu trong
5. pham vi bao vé két ciu ha tang giao thong dudng bo cua 35
duong xa, duong do6 thi (do UBND cap xa quan ly)

6. Cap phép thi cong xdy dung bién quang cdo tam thoi 37




STT

Tén thi tuc hanh chinh theo tirng linh vue

Trang

trong pham vi hanh lang an toan dudng b cua dudng
huyén, duong dé thi (do UBND cép xd quan ly)

iy 8

Chap thuan thiét ké ky thuat va phuong an t0 chirc thi
cong cua nut giao déau ndi vao duong xa, duong do thi (do
UBND cap xa quan ly)

39

16.

Cap phép thi cong nat giao dau noi vao dudong xi, duong
d6 thi (do UBND cap x&@ quan ly)

41

17.

Cap phép thi cong cong trinh dudng bd trén dudng x4,
dudng do thi (do UBND cép xa quan ly)

43

18.

10.

Chap thuan xdy dung cung thoi diém véi cap phep thi
cong xay dyng cong trinh thiét yéu trong pham vi bao vé
két cdu ha ting giao thong duong bé do UBND cap xa
khai thac

45

19.

11

Xac nhan tinh trang béq duong thuy ndi dia hodc trinh
bao duong thuy ndi dia bo sung

47

VII. Linh vue Bao vé thue vat

20.

1.

Thu tuc Xac nhan hoat dong dich vu bao v¢ thuc vat

49

21,

Thu tuc dang ky chuyen déi co cau cay trong tir trong lGa
sang trong cay hang nam hogc trong lta két hop nudi trong
thuy san trén dat lua

51

VIIL Linh vure Kiém lam

22

Dang ky khai thac tan dung go trén dét rimg trong bang
von tu c6 khi chuyén sang trong cao su cua to chuc, hd
gia dinh, cé nhan, cong dong dan cu thén

53

23,

Xéac nhén cia Uy ban nhan dan cap xa doi voi lam san
chua qua ché bién c6 ngudn goc khai thac tor rung tu
nhién

56

24.

Xéc nhan cua Uy ban nhén dan cap xa d6i voi cay canh,

cay bong mat, cay c6 thu cé nguon goc khai thac tir vuon,

trang trai, cdy trong phan tan cua to chure; cay co ngudn

goc khai thac tir rimg tu nhién, rimg trong tap trung, vuon

nha, trang trai, cdy phan tan cua cdng dong dan cu, ho gia
dinh, ca nhan

58

IX. Linh

vue Dan toe

25.

Cong nhan ngudi c6 uy tin trong dong bao dan toc thiéu
sO

61

26.

Dua ra khoi danh sach ngudi 6 uy tin trong dong bao dan
toc thiéu so

63




STT Tén tha tuc hanh chinh theo tirng linh vue Trang

X. Linh vue Ho tich
27 1. Thu tuc dang ky khai sinh 65
8. 2| Tha tuc ding ky két hon 67
29. 3 Thu tuc dang ky nhan cha, me, con 69
30. 4. | Thu tuc ding ky khai sinh két hgp nhan cha, me, con 71
33 5 Thu tuc dang ky khai tir 73
32 6. Thu tuc dang ky khai sinh Iuu dong 75
34 7. Thu tuc dang ky két hon luu dong 77
34. 8. ' Thu tuc dang ky khai tir luu dong 79
35. 9. | Thu tuc dang ky giam ho 81
36. 10. | Thu tuc ding ky chdm dut giam ho 33
A 11. Thu tuc thay dbi, cai chinh, bd sung ho tich 85
38. 12. | Thu tuc cip Gidy x4c nhén tinh trang hon nhan 87
39. 13. Thu tuc dang ky lai khai sinh 89

Thu tuc ding ky khai sinh cho ngudi da c6 ho so, gidy to

40. 14. of nhin 91
41. 15. Thu tuc déng ky lai két hon 93
42. 16. Thu tuc dang ky lai khai tir 95
43. 17, Th tuc cip ban sao trich luc ho tich 97

XI. Linh vuwe Nudi con nuoi
44. 1. [Thu tuc Pang ky nudi con nudi trong nudce 09
45. 2. [Tha tuc Pang ky lai viéc nudi con nudi trong nudc 101

XII. Linh vue Chirng thue
46. 1. Cap ban sao tir s6 goc 103
1 2. | Thi tuc chimg thyc bén sao tir ban chinh cic gidy to, van | |

ban do co quan, t6 chirc ¢6 tham quyeén cua Viét Nam cap

» B
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STT Tén thi tuc hanh chinh theo tirng linh vue Trang |
hoéac chirng nhéan
Thu tuc chl'mg thue chir ky trong céc giéy to, van ban (ap
3 dung cho ca truong hop chimg thuc diém chi va truon
48. ' hop ngudi yéu cau ching thuc khong thé ky, khéng thé 107
diém chi duoc)
4 Thu tuc chimg thyuc hO‘p ddng, giao dich lién quan dén tai
49. ' san la déng san, quyén sir dung dat va nha & 110
50. 5. Thu tuc chirmg thyc di chic 112
51, 6. | Thu tuc chimg thuc van ban tir chdi nhén di san 114
- Thu tyc chimg thuc véan ban thoa thuén phan chia di san
52. [ ma di san la déng san, quyén sir dung dat, nha & 116
8 Thu tuc chimg thuc van ban khai nhan di san ma di san la
33. | dong san, quyeén sur dung dat, nha ¢ 118
5 Thu tyc chimg thuc viée sira doi, bd sung, hiy bo hop
4. ' dong, giao dich 120
55. 10. | Tha tuc stra 13i sai sét trong hop dong, giao dich 122
56 i1l Thu tuc cap ban sao cé chimg thuc tir ban chinh hop 124
’ dong, giao dich da duoc chimg thuc
XIII. Linh vee Hanh chinh tw phap
Lién théng cac thu tuc hanh chinh: Pang ky khai sinh,
57. 01 dang ky thudng tri, cap thé bao hiém y té cho tré em dudi 126
6 tuodi
02 Lién thong cac thu tuc hanh chinh: Dang ky khai sinh, cép
58. thé bao hiém y té cho tré em duéi 6 tudi 128
XIV. Linh vue Bbi thwomg nha nwéc (Trong hoat dpng quan Iy
hanh chinh) -
I Thu tuc giai quyét boi thuong tai co quan co trach nhiém
59. * | bdi thudng trong hoat dong quan 1y hanh chinh 130
60. . Thu tuc chuyén giao quyét dinh giai quyét bdi thuong 132
3 Thu tuc chi tra tién boi thudng trong hoat dong quan ly A
1. " |hamhchinh 1.
&5 4 Thu tuc giai quyét khieu nai vé boi thuong nha nudc lan -

dau
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STT Tén thi tuc hanh chinh theo tirng linh vure Trang
XV. Linh vire Pho bién gido duc phap luit
63. l. Thu tuc cong nhédn tuyén truyén vién phap luat 138
64. o Thu tuc cho thdi 1am tuyén truyén vién phap luat 140
XVI. Linh vuee Hoa gidi co s¢
65. 1. Thu tuc bau hoa giai vién 142
6. ) Thu tuc bau t6 trudng to hoa giai 144
67. : Y Thu tuc thoi lam hoa giai vién 146
68. 4. Thu tuc thanh toan thu lao cho hoa giai vién 148
XVILI Linh vue Nguoi ¢6 cong
Thu tuc x4c nhan vao don dé nghi di chuyén hai cét liét
69. E: * R i R 150
si; don dé nghi tham viéng mag liét si
70. 2 Thu tuc uy quyén hudng trg cép, phu cép wu di 152
XVIIL Linh vue Béo trg xa hoi
= || Th te xéc dinh, xéc dinh lai mitc g khuyet tat vacap | 4,
; : Giay xac nhan khuyét tat
72, 2. | Thu tuc i, cap lai Gidy xac nhan khuyét tat 157
Thu tuc Tro gitup xa hoi dot xuét vé ho trg 1am nha o, sta
73. . 2 g 159
chira nha ¢
74, 2 T'hu tuc Tro gitp xa hoi dot xuat vé ho tro chi phi mai 161
tang
Thu tyc Tiép nhan déi tuong 1a nguoi chua thanh nién
73. < F khong c6 noi cu tri 6n dinh bi 4p dung bién phap giao 163
duc tai x3, phudng, thi tran vao co so trg gitp tré em
76. 6. Thii tuc Pua ddi tugng ra khoi co s trg gilp tré em 165
Thu tuc x4c nhén hd gia dinh lam ndng nghiép, 1am
77 - nghiép, ngu nghiép va diém nghiép c6 mirc song trung 167
. ; binh giai doan 2016-2020 thugc dién doi tuong dugc ngan
sach nha nudc ho trg dong bao hiém y té
Thu tyc dang ky hoat dong doi voi co so trg giup xa hoi
78. 8. | dudi 10 déi tuong c6 hoan canh khé khian 169
XIX. Linh vire Phong, chong té nan xi hji
Thu tuc quyét dinh quan Iy cai nghién ma tiy tu nguyén
79. I A 171
tai gia dinh
80. 2. Thi tuc quyét dinh cai nghién ma tiy tu nguyén tai cong 173




STT ___ Tén thi tyc hanh chinh theo tirng linh vuc Trang |
dong
81 3 Thu tuc hoan chap hanh quyét dinh cai nghién bét budc tai o
] ) cong dong
Thi tuc mién chép hanh quyét dinh cai nghién bét budc
82. 4, < @ X 177
tai cong dong
Thu tue Hb trg hoc van héa, hoc nghé, tro cdp kho khin
83. 5. X ” 179
ban dau cho nan nhan
XX. Linh vue Giam ngheéo
Thu tuc cdng nhan hd ngheo, ho thoat nghéo phat sinh
84, E R 181
g nam
) Thu tuc céng nhan hd thoat ngheo, ho thoat can nghéo
85. ’ trong nam 183
XXI. Linh vue Tré em
Thu tuc ap dung cac bién phép can thiép khén cép hodc
6. 1. tam thoi cach ly tré em khoi moi truong hodc ngudi gay 185
ton hai cho tré em
87. 5 Thu tuc chdm dit cham s6c thay thé cho tré em 186
Thu tuc phé duyét ké hoach hd trg, can thiép doi véi tré
]8. 3 em bi xam hai hodc ¢6 nguy co bi bao lyc, boc 16t, bo roi 188
va tré em c6 hoan canh dac biét
Thu tuc dang ky nhan chdm séc thay thé cho tré em déi
]9, 4. vdi ca nhan, nguoi dai dién gia dinh nhan cham soc thay 190
thé khong phai la nguoi than thich cua tré em
Thu tuc théng b4ao nhan cham séc thay thé cho tré em doi
90. 5. V@i ca nhéan, nguoi dai dién gia dinh nhén cham soc thay 192
thé 1a nguoi than thich cia tré em
Thu tuc chuyén tré em dang dugc cham soc thay thé tai co
91. 6. s¢ trg giup xa@ hoi dén ca nhan, gia dinh nhan cham séc 194
thay thé
XXII. Linh vue Déu thau
Giai quyét kién nghi vé céc van dé lién quan trong qua
9. 1. quy gni q gq 196

trinh lua chon nha thau




STT Tén thi tuc hanh chinh theo tirng linh vue Trang
93. 2. Giai quyét kién nghi vé két qua lua chon nha thau 198
XXIII. Linh vire Vin hoa co so
94, k. Coéng nhan Gia dinh van hoa 200
XXIV. Linh vue Thw vién
1 Diang ky hoat dong thu vién tu nhanco von sach ban dau
2. " | tir 500 ban dén dudi 1.000 ban <02
XXV. Linh vue Thé duc thé thao
96. 1 Céng nhan cau lac bd thé thao co sd 204
XXVI. Linh vire Cong nghiép tiéu dung
Cép gidy xac nhén dang ky san xuat rugu thu cong dé ban
97. 1. cho doanh nghiép cé Giay phép san xuat rugu dé ché bién 206
lai
Cap sira dé{i, bd sung Gidy xéac nhan déng ky san xuat ruou
08. 2. thu cong dé ban cho doanh nghiép c6 Giay phép san xuat 208
ruou de ché bién lai
Cép lai Gidy x4c nhan ding ky san Xuét rugu thu cong dé
99, 3, ban cho doanh nghiép c6 Gidy phép san xuat rugu dé ché 210
bién lai
XXVIL Linh vye Quén Iy nha nwéc vé thi dua, khen thwing
1 Tang Gidy khen ctia Chu tich UBND cép x4 vé thuc hién
100. 3 nhiém vu chinh tri 212
5 Tang Gidy khen ctia Chii tich UBND cép xa vé thanh tich
101. " | thi dua theo dot hoic chuyén dé 214
: Tang Gidy khen ctia Chi tich UBND cép xa vé thanh tich
102. o d@t Xuﬁt 216
103. 4. Xét tang danh hiéu Gia dinh van hoa 218
104. o Xét tang danh hiéu Lao dong tién tién 220

XXVIIIL. Linh vuc Lanh sw




STT Tén thu tuc hanh chinh theo tirng linh vue Trang
Thi tuc cdp Gidy phép nhép canh thi hai, hai cét, tro cbt
105. L1 v& viét Nam 222
XXIX. Linh vure Dén s6 va ké hoach héa gia dinh
, Xét huong chinh séch hd trg cho doi tugng sinh con ding
106. * | chinh sach dan sb s
XXX. Linh vire Pat dai
107. 1. | Thu tuc hoa gii tranh chép dat dai 226
XXXI. Linh vwe Méi truong
108. l. Xac nhan dé 4n bao vé mdi trudmg don gian 228
109. 2. | Tham vén ¥ kién vé d& 4n bao vé mdi trudmg chi tiét 230
110. 3. Xéc nhén dang ky ké hoach bao vé méi truong 530
111 4 Tham vén béo céo danh gia tac dong méi truong 234
XXXII. Linh vwe Tai nguyén nuéc
112. 1. |DPang ky khai thac nuéc dudi dét 236
XXXIII. Linh veee Khoang san
Dang ky thi cong cai tao mat bang trong dién tich dat &
113. 1. : 238
duoc giao
XXXIV. Linh vgc Nha ¢
114. 1. | Cip méi sb nha dbi voi hinh thic don 1é 240
115. % Cép lai, chinh sira s6 nha 242
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