UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA PHU AN Poc lap - Ty do - Hanh phiic
$6.2/4//UBND-NC Phii An, ngay {0 thang 7 nam 2019

V/v trién khai Thong twsé
01/2019/TT-BNV va Théng tu sb
02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019
ctua BO Noi vu

Kinh giri: Ban nganh, Pon vi truc thudc, Can bd va cong chire xa.

Can ctr Ké hoach s6 92/KH-UBND ngay 15 thang 7 nam 2019 cia Uy ban
nhan dan thi xa Bén Cat vé cong tac van thu luu trir trén dia ban thi xa Bén Cat
nam 2019,

Thuc hién Coéng van sd 111/PNV-VTLT ngay 18 thang 7 nam 2019 cia
Phong Noi vu thi xd Bén Cat vé viéc trién khai Thong tu s6 01/2019/TT-BNV va
Théng tu s6 02/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 nim 2019 cta B6 Ngi vu. Chu
tich Uy ban nhan dan xa dé nghi cac Ban nganh, Pon vi truc thudc, Can bd va
cong chire thue hién ndi dung cua Cong van Phong N6i vu thi xa Bén Cat hudng
dan nhu sau:

(Kém theo noi dung Cong vin s6 111/PNV-VTLT ngay 18 thang 7 nim 2019
ctia Phong Noi vu thi xa Bén Cat vé viéc trién khai Thong tu s6 01/2019/TT-BNV
va Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 nam 2019 cua B Noi vu).

Trong qua trinh thuc hién c6 van dé phat sinh, céc kién nghi gop y gui vé Uy
ban nhan dan xa théng qua B phéan vin phong — Théng ké dé tong hop bao céo vé
trén xin y kién chi dao kip thoi.

Trén day 1a y kién ctia Chu tich Uy ban nhan dan xa vé viéc trién khai Thong
tw so 01/2019/TT-BNV va Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 nim
2019 cua B Noi vu tai don vi xa Phu An. Dé Nghi Ban nganh, Pon vi truc thudc,
Céan bd va cong chire xa hién nghiém tac./.

Noi nhin:

- Nhur trén;

- Uy ban nhan dan thi xa Bén Cat (b/c);
- Phong Néi vu (B/C);

- CT, PCT UBND xi;
- Laru: VT.

L& Nguyén Thanh Binh
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UBND THI XA BEN CAT ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG NOQI VU DPjc lip — Ty do — Hanh phic
S6: 414 /PNV-VTLT Bén Cat, ngay 18 thang ¥ nam 2019

V/v trién khai Thong tu sb
01/2019/TT-BNV va Thong
tu s6 02/2019/TT-BNV ngay

24/01/2019 cua Bo Noi vu

UBND XA PHU AN

.......... Kinh guri:
QEN Ngﬁé/ ;7,,2:45

- Céc co quan hanh chinh, don vi sur nghiép;

Chuy&n.. LfT - UBND cac xa, phuong.
MR.ZTE § |
L b6 3040’ =2 w-;.\é hoach sb 1805/KH-UBND ngay 24 thang 4 nim 2019 cia Uy

ban nh4n dan tinh Binh Dwong vé cong tac vin thu, luu trit nim 2019 trén dia
ban tinh Binh Duong,

Nhim té chirc va trién khai thuc hién t6t Thong tu s6 01/2019/TT-BNV
vé quy dinh quy trinh trao d6i, luu trit, xir 1y tai liéu dién tir trong cong tac van
thu, cac chirc nang co ban cua H¢ thong quan ly tai li¢u dién tu trong qua trinh
xu ly cdng vi€c cua co quan, t6 chirc va Thong tu s6 02/2019/TT-BNV vé quy
dinh tiéu chuan dir lidu thong tin dau vao va yéu ciu bao quan tai liu luu trix
dién tu, Phong Noi vu thi xa trién khai dén cac co quan, phong ban, don vi su
nghiép va Uy ban nhén din céc xa, phuong (goi tit co quan, don vi) mot s6 noi
dung, cu thé nhu sau:

I. Thong tu s6 01/2019/TT-BNV
1. N§i dung

Thong tu quy dinh quy trinh trao dbi, Iwu trix, xr 1y tai lidu dién tir trong
cong tac van thu bao gdm: Quan ly vin ban dién tir dén, quan ly van ban dién tir
di, 14p va ndp luu ho so dién tir vao Luu trit co quan; chirc ning co ban cia Hé
thong quan ly tai liu dién tir. Thong tu nay khong quy dinh quan ly van ban co
ndi dung thugc bi mat nha nudc theo quy dinh cua phap luat.

2. Nguyén tic va yéu ciu quén Iy vin ban dén
- Tét ca van ban dén co quan, don vi phai dugc dang ky vao Hé thong;

- S6 dén cua mdt van ban dén 1a duy nhét trong hé thdng quan 1y van ban
dén cia co quan, don vi

- Xac nhén vian ban dén ding dia chi;

- Xéac dinh ding chtc nang, nhi¢m vu va tham quyén giai quyét van ban
dén ctia co quan, don vi tiép nhan vin ban;

- Giai quyét van ban dén kip thoi.

3. Nguyén tic va yéu ciu quan ly van ban di




- T4t ca van ban di cua co quan, don vi phai dugc diang ky vao Hé théng;

- 86 clia mot van ban di la duy nhét trong hé théng quan 1y van ban di cua
co quan, don vi;

- Xéac nhan vén ban di dugc gui dén ‘ding dia chi cua co quan, don vi, ci
nhén c6 chirc ning va thim quyén giai quyét;

- Bao dam vin ban dugc chuyén giao toan ven, an toan trong moi truong
mang;

- Thé thic va k¥ thuat trinh bay vin ban dién tir thuc hién theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Ban hanh vin ban quy pham phap
luat va Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 cua B Noi vu vé huong
dan thé thirc va ky thuét trinh bay vin ban hanh chinh, trir yéu t6 thé thic va ky
s6 cta ngudi ¢6 tham quyén va ky sb cia co quan, don vi quy dinh tai Diéu
12,13 Thong tu nay.

I1. Thong tw 02/2019/TT-BNV

1. N¢i dung

Quy dinh tiéu chuan dir lidu thong tin dau vao va yéu cau bao quan tai liéu
luru trir dién tir, dir liéu ddc ta cua tai liéu luu trir (sau day goi la co s¢ dir lidu tai
lidu luu trir) hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua co quan, don vi.

2. Nguyén tic thiét ké cau tric dir li¢u thong tin diu vao

- Bao dam thdng nhat véi tiéu chuan thong tin dau vao ctia hé théng quan
Iy tai lidu dién tir cta co quan, don vi;

- Phu hop véi tiéu chuan k¥ thugt qudc gia vé cau tric ma dinh danh va
dinh dang dir liu géi tin phuc vu két ndi cac hé thong quan 1y vin ban va diéu
hanh quy dinh tai Thong tu sd 10/2016/TT-BTTTT ngay 01/4/2016 va tiéu
chuan ky thuat vé img dung cong nghé thong tin trong co quan nha nudc quy
dinh tai Thong tu s6 39/2017/TT-BTTTT ngay 15/12/2017 cia Bo truéng Bo
Théng tin va Truyén thong;

- Bao dam viéc trao doi dir liéu gitra H¢ thémg quan ly tai li¢u luu trtr dién
tor cua Luu trir lich sir voi Hé théng quan ly tai liéu dién tir cia Luu trir co quan.

3. Tiéu chuin dir liéu théng tin diu vio ciia co s¢ dir li¢u luu triv

- Tai liéu luu trir dién tir sd héa tir tai liéu luu trir nén gidy, dinh dang -
Portable Document Format (.pdf), phién ban 1.4 tr¢ 1én; anh mau; d6 phan giai
toi thidu 200 dpi; ty 1& so héa 100% va hinh thirc chit ky s6 cta co quan, don vi
quan ly tai li¢u luu trir s6 hoa: Vi tri goc trén, bén phai, trang dau tai lleu hinh
anh dau co quan, don vi, mau do, kich thuéc bang kich thugc thuc té cta dau,
dinh dang Portable Network Graphic (.png); thong tin gébm tén co quan, don vi,
thoi gian ky (ngay, thang, nam; gio, phut glay, mui gio Viét Nam theo tiéu
chuan ISO 8601); tén file gdm ma hd ho va s6 thir tw ;vin ban trong ho so, cach
nhau bai dau cham;



- D voi tai ligu anh, dinh dang JPEG, d¢ phan giai t6i thiéu 200 dpi; déi
vOi tai ljéu phim anh, dinh dang MPEG-4, .avi, .wmv; Bit rate toi thiéu la 1500
kbps; doi voi tai liéu am thanh, dinh dang MP3, .wma va Bit rate toi thiéu 128
kbps;

- Dit lidu thong tin dau vao cua co s dit liéu tai liéu luu trir hinh thanh tir
Hé thong quan ly tai liu dién tir cia cac co quan, don vi ndp luu vao Luu trir
lich str dugc dong goi theo tiéu chuan k¥ thuat vé tng (dung cong ngh¢ thong tin
trong co quan nha nudc theo quy dinh tai Thong tu s6 39/2017/TT-BTTT ngay
15/12/2017 cta Bo truong Bo thong tin va truyén thong; dir lidu dic ta cua tai
liéu luu trir quy dinh tai Phu luc II Thong tu nay.

5. Nguyén tic va yéu ciu bio quan co s¢ dir liéu tai liéu lidu triv
- Bdo dam co s¢ dir ligu tai liéu luu trir duge bao quan an toan, xac thuc,

bao mat trén cac phuong tién luu trir; bao dam kha nang truy cap, quan ly, tim
kiém, cap nhat co so dir liéu tai lidu luu trit;

- Khong luu co s¢ dir lidu tai li¢u luu trir c6 chira thong tin thudc pham vi
bi mat nha nudc trén cac thiét bi két nbi véi mang Internet, mang may tinh,
mang vién thong; khong chuyén muc dich sir dung céc thiét bi da luu co so dir
li¢u tai liu luu trir ¢ chira thong tin thudc pham vi bi mat nha nuéc khi chua
loai bo triét dé co s& dir lidu tai liéu luu trlr; co so dir lidu tai ligu luu trir phai
duoc sao luu it nhat 02 bo, mbi bo trén mot phwong tién luu trix doc lap; viéc sao
luu phai bao dam day du, chinh xéc, kip thoi, an toan; bao dam théng nhat quy
trinh kiém tra, sao luu, phuc hdi dit liéu va ngudi dugc giao quan ly co s¢ d~
liéu tai liéu luu trlt ctia co quan, don vi c6 trach nhiém kiém tra, bao quan, sao\f,
lru, phuc héi. 3

b

Phong Noi vu thi x4 dé nghi Thu truong co quan, don vi trién khai rong/
rai dén can bo, cong chirc, vién chic nghiém tic thuc hién tét cac Thong tu's
nay./.

Noi nhin: TRUONG PHONG

- Nhu trén;

- S& Noi vuy;

- Chi cuc VTLT tinh;
- Luu: VT. HS VTLT
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